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A tanuloi jogviszony keletkezésének szabdlya, eljardsi rendje.
1. A felvétel, atvetel feltételei, kovetelmeényei, eljarasi rendje.
A tanul6i jogviszony keletkezése, feltételei.

» Intézményiink tanuldi kozé felvétel, vagy atvétel Utjan lehet bejutni, mely a helyi
ovoda ajanlasa vagy sziil6i kérvény alapjan torténik. A felvételrdl és az atvételrdl az
igazgat6 dont.

» Mas intézménybol valo atvétel feltétele, hogy az osztaly 1étszama lehetové tegye azt,
¢s az osztaly specidlis tantervi tantdrgyaibol kiilonbozeti vizsgdn megfeleljen a
palyazé. Valamint a pedagdgiai programban meghatarozott feltételeknek megfeleljen.

» Iskolank a beiskolazasi korzetébél — melyet a fenntartdé hataroz meg — minden
jelentkezd tankdteles koru tanulét felvesz.

» Az elso osztalyba torténd beiratkozas feltétele, hogy a gyermek az adott naptari évben
a hatodik ¢életévét majus 31. napjaig betdltse, vagy ha ezt csak december 31. napjaig
tolti be, a szilil6 kérje gyermeke felvételét.

» Az elso osztalyba torténd beiratkozason be kell mutatni:
e a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatat,
e asziil személyi igazolvanyat,
e a gyermek felvételét javasolod dvodai szakvéleményt (ha a gyermek dvodas volt),
e a nevelési tandcsado felvételt javasolo szakvéleményét (ha a gyermek nem volt
6vodas, vagy ha az 6voda a nevelési tanacsad6 vizsgalatat javasolta),
a gyermek egészségiigyi konyvét a gyermekorvos felvételi javaslataval,
o sziikség esetén a szakértdi bizottsag véleményét.

» A 2-8. osztalyba torténd felvételnél be kell mutatni:
e atanul6 anyakdnyvi kivonatat,
e asziild személyi igazolvanyat,
e az elvégzett évfolyamokat tantsitd bizonyitvanyt,
e az eldzo iskola altal kiadott atjelentkezési lapot.

» A 2-8. évfolyamba jelentkez6 tanuloknak — az iskola helyi tantervében meghatarozott
kovetelmények alapjan dsszeallitott — szintfelmérd vizsgat kell tennie idegen nyelvbdl
€s azokbdl a targyakbol, amelyeket el6z6 iskolajaban — a bizonyitvany bejegyzése
alapjan nem tanult. Amennyiben a tanulé valamely tantargy(ak)bol a szintfelmérd
vizsgéan az eldirt kovetelményeknek nem felel meg, a vizsgat az adott tantargybol két
honapon beliil megismételheti. Ha az ismételt vizsgan teljesitménye 0jbol nem
megfeleld, az évfolyamot koteles megismételni, illetve tanév kozben az el6zd
¢vfolyamra beiratkozni.

» Az iskola beiratkozasi korzetén kiviil lakd tanulok felvételérdl a sziild kérésének, a
tanulo el6z6 tanulményi eredményének, illetve magatartds ¢€s szorgalom
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érdemjegyeinek, valamint az adott évfolyamra jar6 tanuldk Iétszaménak
figyelembevételével az iskola igazgatdja dont.

Az osztalyba, csoportba sorolas szempontjai.

Az iskola 1-8. osztalyig mitkodtet altalanos iskolai képzést, melyen minden évben 1-1
¢vfolyam indul.

Az iskola 5. osztalyos kortol lehetdséget ad fakultacio valasztdsara angol nyelvbdl. A
fakultacios csoportba bekeriilés feltétele, hogy a tanuld 4. évfolyamon angol nyelvbol
szintfelmérd dolgozatot irjon, ezen legalabb 75 %-os szintet érjen el.

A fakultacios angol nyelv csoportok 1étszama nem haladhatja meg a 10 f8s létszamot.

Amennyiben a szintfelmérés eredményeképpen 10 f6tdl tobben érnek el 75 %-0s
szintet, csoportbontasra kertiil sor.

Az intézmény szakkori csoportot csak akkor indithat, ha minimum 8 6 kéri azt.

A HHH tanuldk els6bbséget élveznek a fakultacios csoportok €s a szakkdri csoportok
esetében is.

A felvétel, atvétel elutasitasanak eljarasi rendje.

Ha a korzeten kiviil tanulé az 1. évfolyamra jelentkezik, vagy ha a 2-8. évfolyamon
tanév végi osztalyzatanak atlaga 3,5 alatt van, illetve magatartasa vagy szorgalma
rossz, hanyag, valtozd mindsitésli, az igazgaté dontése eldtt kikéri az
igazgatohelyettesek és az érintett évfolyam osztalyfondkeinek véleményét. Ugyancsak
ezt kell tenni akkor, ha a beiskolazasi korzeten kiviil laké tanuld el6zdleg mar iskolank
tanuldja volt, de tanulmanyi eredménye, magatartdsa vagy szorgalma a fentebb leirtak
szerint alakul. Ilyen esetben az iskola igazgatdja e vélemények figyelembevételével
dont arr6l, hogy az érintett tanuld folytathatja-e tanulmanyait iskolankban, vagy
jelentkeznie kell a lakohelye szerint illetékes iskoldban. A dontésrdl a sziil6t értesiteni
kell. A korzeten kiviilrél jelentkez6 tanulok esetében elonyt élvez a HHH tanulo.

A fakultacios képzés megsziintethetd a tanulondl: a sziilé kérésére 5. és 6. évfolyamon
félévkor és tanév végén, illetve a tanuldt oktatd neveld javaslatdra, amennyiben a
tanulo, a sziild, az osztalyfondk és az igazgatd hozzajarul.

A tanuloi jogviszony megsziinésének szabalya, eljardsi rendje.
1. A megsziintetés eljarasi rendje.
A tanuloi jogviszony megsziinése.

A kozoktatasi intézményekhez a tanuldkat fiiz0 jogviszony megsziinésérdl illetve
megsziintetésérol a torvény 75-76. §-ai rendelkeznek.



A munkarenddel kapcsolatos szabdlyok.

1. A tanorak, foglalkozdsok napi, heti rendjének kialakitasi szabalyai.

Az intézmény nyitva tartésa.

Az intézmény szorgalmi id6 alatt munkanapokon hétf6tdl - csiitortokig 7% -t81 19@-ig
tart nyitva. Pénteki napokon 7% ¢ératol 18% 6raig tart nyitva. A szokdsos nyitvatartasi
rendtdl valo eltérésre eseti kérelmek alapjan - az intézményvezetd adhat - engedélyt
legkésébb 212 -ig. Szombaton és vasarnap, ill. munkasziineti napokon az intézmény
zéarva van, kivéve rendezvény esetén.

Ezektdl eltérni csak az igazgatd altal engedélyezett szervezett programok esetén lehet.

Tanitési szlinetekben az iskola zarva. Hivatalos ligyintézés céljabol az igazgatosag
igyeletet tart kedden 890 - 12% kzott, amennyiben a tanitasi szlinet tobb mint 2 hét.

Az iskolaba az iskolankkal jogviszonyban nem &ll6 személy - eldre meghatdrozott
nyilt rendezvényt (pl. nyitott napok) latogatok kivételével nem tartdzkodhat.

Az oktatas és a nevelés a tantervnek megfelelden a tantargyfelosztassal 6sszhangban
levé orarend alapjan torténik, pedagogus vezetésével, a kijelolt tantermekben.

A tanitasi ordk iddétartama 45 perc. Az elsd tanitasi ora reggel 8 orakor kezdddik.
Ennél korabban csak az iskolaszékkel és a DOK-kel tortént egyeztetés utan lehet
foglalkozasokat tartani.(11/1994. MKM rendelet 9.§.1. bekezdés.) A kotelezd tanitasi
ordk délelott vannak, azokat legkésdbb 15 ora 35 percig be kell fejezni. Rendkiviil
indokolt esetben az igazgatd - a nevelOtestiilet véleményének meghallgatisa utan -
roviditett ordkat és sziineteket rendelhet el.

A tanitasi ordk (egyéb foglalkozasok) latogatasara engedély nélkiil csak a tantestiilet
tagjai jogosultak. Minden egyéb latogatdsra az igazgatd adhat engedélyt. A tanitési
orak (egyéb foglalkozasok) megkezdésiik utan nem zavarhatok, kivételt - indokolt
esetben - csak az igazgatd és helyettese tehet. A kotelezd orvosi vizsgalatok az
igazgatd ¢€s az igazgatOhelyettes altal elére engedélyezett idOpontban és modon
torténhetnek, lehetdség szerint Gigy, hogy a tanitast ne zavarjak.

Bombariado esetén az elmaradt tanitdsi oOrdkat az igazgatd altal kijelolt idoben
potoljuk. Rendkiviili esemény esetén - sziikség szerint - az igazgato sziinetet rendelhet
el. Az elmaradt ordkat ebben az esetben is az eldbbiek szerint potolni kell.

A tanulok iskolaba valo érkezésének rendje:

o FErkezés az iskolaba: 7% oraig, gyllekezé az iskola zart udvardn, nevel6i
feliigyelettel.

r ’ ’ 45 ,
e Becsengetés, sorakozd, bevonulds: 77 orakor.

e Elhelyezkedés, eldkésziilés a tanorakra: 7+ — 8% oraig.



e A tandrak rendje:

0. 6ra 7% - 7% oraig,
1. ora g% - 8% oraig,
2. 6ra 8% - 9% oraig,
3. 6ra 10% - 10* éraig,
4. dra 10> - 11% oraig,
5. 6ra 11%° - 12% 6raig,
6. ora 12% - 13* 6raig.

2. A tanorak, foglalkozasok kozotti sziinetek rendje.

>

Az 6rakozi sziinetek idétartama altalaban 10 perc, a 2. 6ra utani sziinet 20 perc.. A 20
perces sziinet a kijelolt étkezési id6. Dupla ordk az 5. 6ra utan sziinet kozbeiktatasa
nélkdl is tarthatok.

A 2. 6ra utani 20 perces sziinetbdl a tanulo az els6é 10 percet a tanteremben étkezéssel
tolti, az étkezés higiénias feltételei mellett (pl. szalvéta).

A tanulé 7% és 8 ora, valamint a 6. éra utdn (1330 ora) szintén étkezhet a fenti
feltételek mellett.

A nyitva tartds alatti folyamatos feliigyelet, iigyelet biztositasanak szabalyai.

Az iskolaba 0. orara érkezd tanulokat az intézmény hivatalsegédje engedi be 6%
orakor.

Az iskolaba 0. orara érkezd tanulok feliigyeletét minden esetben a 0. orat tartod
szaktanarok latjak el.

Azon tanulok, akiknek csak 2. érajuk van, 8" orara érkeznek az iskolaba.

Az iskolaba érkezd tanuldkra a zart udvaron 2 nevelé 7°° oratol 7*° oraig feliigyel.
Ugyanez a két neveld 7% 6ratol 8% oraig felligyeletet tart a folyosdkon é&s
osztalytermekben.

Minden Orakozi sziinetben a tanévnyitdo értekezleten megallapitott, illetve az
orarendvaltozasokkal egyidejileg megallapitott tigyeleti rendet tartunk, minden
esetben 4 neveld.

Diskiigyelet: a tanév elején, amennyiben a DOK kéri, lehetdséget biztositunk arra,
hogy minden oOrakézi sziinetben 2-2 didkiigyeletes segitse a neveldi tigyeletesek
munkajat. Az tigyeletesi feladatok kidolgozésa, illetve az ligyeletesek ellendrzése a
DOK tanarelndkének a feladata.

A kotelezd tandrak rendje utdni idészakban minden esetben a tanoran kiviili 6rat
szervezd neveld latja el az iigyeletet.



Az intézményben 7°° 6ratol 16%° 6raig az intézmény felelds vezetdi koziil 1 személy
igyeletet lat el. Amennyiben az intézmény vezetdi akadalyoztatva vannak, az
intézmény igazgatdja jeloli ki azt a személyt, aki az ligyeletet ellatja.

Az intézményt a tanuld csak osztalyfonoki, az osztalyfénok akadalyoztatisa esetén
igazgatoi vagy igazgatd helyettesi engedéllyel hagyhatja el. Mindez csak abban az
esetben lehetséges, amennyiben a sziild irasban vagy személyesen jelzi kérelmét.
Mindezek az alabbi esetekre vonatkoznak:

o  atanuld betegsége esetén orvosi vizsgalat,

o  csaladi események,

A tanév rendjének, a tanitas nélkiili munkanapok felhasznalasanak altaldnos
szempontjai.

A tanév altalanos rendjérdl minden esetben évenként az OM rendelkezik.

A tanév helyi rendjét, programjait a nevelGtestiilet hatarozza meg, és rogziti az éves
munkatervben.

A tanév helyi rendjét, az intézmény éves munkatervét a DOK és az Iskolaszék
véleményezi.

A tanitds nélkiili munkanapok felhasznaldsanak altalanos szempontjai a kovetkezok:
minden esetben a dontés a DOK kezében van. A DOK a tanitas nélkiili munkanapok
felhasznalasaval nem sértheti az intézmény Pedagdgiai Programjaban meghatarozott
nevelési — oktatasi célokat.

Az intézményi rendezvények, iinnepek rendje, normativ szabalyai.

Az intézmény hagyomanyos, kulturalis, linnepi €s szorakoztatod rendezvényei:

A nemzeti linnepek megilinneplésének modja és formdja kotetlen, a szervezdk
elképzelése szerint alakulhat. Az linnepélyek rendjét, a feleldsoket az éves munkaterv
tartalmazza.

Minden évben karacsonyi, anyak napi iinnepségeket tartunk.
Tavasszal kulturalis bemutatot tartunk.

Tavasszal tartjuk a Hunyadi-napokat, melyek tudomanyos, kulturalis, szorakoztatd és
sportprogramjait pedagdgusok segitségével a didkonkormanyzat allitja 6ssze, szervezi
meg.

Nemzeti tinnepeinken a tanulok és az iskola dolgozdi iskolai egyenruhdban kotelesek
megjelenni, mely sotét szoknya, vagy nadrag, fehér ing, vagy bluz, iskolajelvény.

Az iskola tanuldinak kotelezd sportfelszerelésére vonatkozo eldiras: fehér polo,
lehetdleg fekete tornanadrag, tornacipd, rossz 1d6 esetén szabadidd ruha.

Az iskola minden rendezvényén, valé részvételen a HHH tanulok elsébbséget
¢élveznek.



Az intézmény létesitményeinek haszndlataval kapcsolatos szabalyok.

Az intézmeény épiiletének, teriiletének, berendezéseinek hasznalati lehetdségei,
szabalyai tandran, tanoran kiviili, sziineti, hétvegi, sziinidei idopontokban.

Az iskola minden dolgozdja és tanuldja felelds:

a kozosségi tulajdon védelméért, allaganak megdrzéséért,
az iskola rendjének, tisztasaganak meg0Orzéséért,
az energia-felhasznalassal valo takarékoskodasért,

a tliz-és balesetvédelem, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért,

» A szaktantermek, és szertarak gondozasara az igazgatd egy-egy feleldst biz meg.

» A megbizatast minden évben a munkaterv rogziti.

2. A letesitmény-haszndlat korlatai, a létesitmeny-haszndlattal kapcsolatos védo-ovo
szabalyok.

» A tanuldék az intézmény létesitményeit, tantermeit csak pedagogusi feliigyelettel

hasznalhatjdk. Az egyes helyiségek berendezéseit, felszereléseit, eszkdzeit az iskola
épiiletébdl kivinni csak az igazgatod engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet.

Vagyonvédelmi okbol az iiresen hagyott szaktermeket és iroda helyiségeket be kell
Zarni.

Az intézmény helyiségei, berendezései - a torvény 38. § (2) bek. alapjan - bérbe
adhato. A bérbeadasrol (ha az nem sérti az alapfeladatok ellatisat) az
intézményvezeto dont.

A tantermekben délutan elsésorban a tanordan kiviil szervezett tevékenységek
lebonyolitasa folytathato. A termek egyeztetését az iskolavezetés végzi.

Az iskola helyiségeinck nem oktatasi celra valo felhasznalasat (vetelkeddk,
didkrendezvények, stb.) az DOK- kel egyeztetve, az iskolavezetés engedélyezi felndtt
feliigyelete mellett. A felligyeletrdl a szervezdnek kell gondoskodnia.

A tornaterem és sportudvar hasznalati rendjéért a sportkdr vezetdje felel.

A létesitmény-haszndlattal osszefiiggo, esetleges bevételekrol valo rendelkezés.

A bevételekkel minden esetben a fenntart6 szerv rendelkezik.

A hasznalattal kapcsolatban a DOK jogositvanyainak meghatdrozdsa.

A DOK az intézmény minden helyiségét kérheti hasznalatra: a hasznalat kérése a

hasznalatba vétel elott legalabb 5 munkanappal elébb torténjen meg az intézmény
vezetdjétdl, melyet az irasban engedélyez.



A diakjogok —és kotelességek gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok.

. A tanuloi érdekképviselet, érdekvédelem, érdekegyeztetés iskolai rendszere.

Iskolankban didk onkormanyzat miikédik (DOK). A DOK munkajat sajat az SZMSZ-e
¢s munkaterve alapjan végzi.

A didkonkormanyzat miikodéséhez sziikséges koltségeket iskolai koltségvetés fedezi.
Az iskola helyiségeit, berendezéseit a SZMSZ hasznalati rendszabalyai szerint veheti
igénybe.

A DOK munkajat tanar segiti, akit a didkok javaslattétele alapjan az igazgato biz meg.

A didkdnkorményzat jogkorét a magasabb rendli jogszabdlyban meghatarozottak
szerint gyakorolja.

Toreksziink arra, hogy a DOK elnokségében HHH is keriiljon.

. A kérdezés — érdemi valasz, véleménynyilvanitas, a tdajékoztatas, véleményezés,
informaciohoz jutas formdi, rendje.

DOK vezetdsége-, didkonkormanyzatot segité tanar-, igazgatohelyettes-, igazgato.

Az igazgat6 havonta egy alkalommal attekinti az DOK vezetdségével és a
didkmozgalmat segitd tanarral az aktudlis teenddket, a felmeriil6 kérdéseket.

osztalyképviseld-, osztalyfonok-, igazgatohelyettes-, igazgato.

A rendszeres tajékoztatast a didkok kozvetleniil a didkdnkorményzatot segitd tanartol,
ill. az osztalyfonoktdl kapjak.

A diakkozgytilés (iskolagytilés) az iskola tanuldinak legmagasabb szintii tajékozodo -
tajékoztatd foruma, amely a tanulokozosségek altal megvalasztott kiildottekbdl all. A
didkkozgyllés nyilvanos, azon barmelyik tanulé megteheti kozérdekli észrevételeit,
javaslatait. A diakkozgyiilés az igazgatd altal, ill. a didkonkormanyzat miikodési
rendjében meghatarozottak szerint hivhatd 0Ossze, de tanévenként legalabb egy
alkalommal. A napirendet a kozgytilés el6tt 15 nappal nyilvanossagra kell hozni. A
kozgytilésen a DOK és az iskola igazgatdja beszamol az el6z6 kozgytilés ota eltelt
iddszak munkajarol, az iskola egészét érintd aktudlis problémakrol. A kozgyiilésen a
tanulok kérdéseket is intézhetnek a DOK és az iskola vezetéséhez, kérhetik gondjaik,
problémaik megoldasat.

A didkok kérdéseire, keréseire az igazgatonak 30 napon belil valaszt kell adnia.
Rendkiviili didkkozgytilés is 0sszehivhato, ha ezt a DOK vezetdje vagy az iskola
igazgatoja kezdeményezi.

. A tantargy-, foglalkozas-, tandrvalasztas rendje.

A tanuld jogosult a fakultacids tantargy felvételére, a Hazirendben meghatarozottak
szerint.

A tanul6 jogosult a tanitas segitését szolgalo felzarkoztatd ordkon valo részvételre.

A tanuld jogosult az intézményen belill miikodd szakkorokon, tehetséggondozo
programokon részt venni.
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A tanuld jogosult az intézményben miikodé miivészeti iskola tanulojava valni a
miivészeti iskola altal eldirt feltételek szerint.

A tanuld jogosult a didksport egyesiilet tagjava valni, a Varsdnyi Gyermekekért
Didksport Egyesiilet Alapszabalyaban meghatarozottak szerint.

A tanul6 jogosult az intézmény altal szervezett minden rendezvényen részt venni,
sziil6i engedéllyel.

Minden tanéran kiviili foglalkozasra a tanulé szeptember 15-ig kérheti felvételét.
A felvételrdl a foglalkozast vezetd tanar dont.
Ha a dontés nemleges, ezt irdsban indokolnia kell a foglalkozast vezetd neveldnek.

A nemleges dontés ellen a tanuld az intézmény vezetdjéhez fordulhat, aki 15 napon
beliil koteles érdemi valaszt adni a tanulo felé.

A didkonkormanyzat iskolai tamogatdsi rendje.

A didkonkormanyzat tdmogatiasat az intézmény koltségvetése tartalmazza, mely
legalabb minden évben el kell, hogy érje tanulonként az éves 400 Ft, azaz Négyszaz
forint/fét, melyet a DOK kérésére egy Osszegben folyosit az intézmény, melynek
felhasznalasarol a DOK vezetésége dont.

Iskolai-, didkmédia szerepe.

Az iskolaradi6 teljes kezelése a DOK kezében dsszpontosul, de nem sértheti az iskola
Pedagogiai Programjaban meghatarozott oktato-neveld célokat.

A tanitas nélkiili munkanapok felhasznaldsanak elvei.

A tanitas nélkiili munkanapok felhasznalasanak altalanos szempontjai a kdvetkezok:
minden esetben a dontés a DOK kezében van. A DOK a tanitas nélkiili munkanapok
felhasznalasaval nem sértheti az intézmény Pedagodgiai Programjaban meghatarozott
nevelési — oktatasi célokat.

A didksport egyesiilet tamogatasa.
»  Lehet6ség szerint az dnkormanyzat.
A tankényv-, tanszerellatas iigyében a dontés mechanizmusa, szempontjai.

Iskolankban a nevel6-oktatd munka soran a pedagdgusok csak olyan nyomtatott
taneszkozoket (tankonyv, munkafiizet, térkép, stb.) haszndlnak a tananyag
feldolgozasdhoz, amelyeket a miivelddési és kozoktatasi miniszter hivatalosan
tankonyvvé nyilvanitott. A nyomtatott taneszk6zon til néhany tantargynal egyéb
eszkozokre is sziikség van (pl. tornafelszerelés, rajzfelszerelés, stb.).



10.

Az egyes évfolyamokon a kiilonféle tantdrgyak feldolgozasdhoz sziikséges kotelezd
tanul6i taneszkozoket a neveldk szakmai munkakozosségei (illetve, ahol nincs
munkakozdsség, ott az egyes szaktanarok) hatarozzdk meg az iskola helyi tanterve
alapjan.

A kotelezden eldirt taneszkdzokrol a sziiloket minden tanév eldtt (a megel6zd tanév
februarjaban sziil6i értekezleteken) tajékoztatjuk. A taneszkozok beszerzése a tanév
kezdetére a sziilok kotelessége.

A taneszk6zOk kivalasztasdnal a szakmai munkakozosségek a  kovetkezd
szempontokat veszik figyelembe:

e A taneszkoz feleljen meg az iskola helyi tantervének!

o Az egyes taneszko6zok kivalasztasanal azokat az eszkozoket kell elényben
részesiteni, amelyek tobb tanéven keresztiil hasznalhatoak.

e A taneszkozok hasznalataban az 4llanddségra toreksziink: 1) taneszkoz
hasznalatat csak nagyon sziikséges, az oktatds mindségét lényegesen jobbitod
esetben vezetiink be.

e A taneszkozok dra feleljen meg annak az Osszegnek, amelyet a magasabb
jogszabalyban foglaltak alapjan az iskolaszék évente meghataroz.

e Az Iskolaszék minden év janudr hénapban véleményezi az osztalytanitok és
szaktanarok altal 6sszeallitott osztalyonkénti tankonyv €s taneszkoz listat.

Az iskola a tankonyvvasarlasi tamogatas 25 %-at minden esetben tartds tankonyvek
vasarlasara hasznalja fel.

A taneszkozokert, felszerelésekeért a felelosség szabalyai, a ,,rabizds” rendje.

A tartds tankonyvek minden tanév elején atvételi elismervény alairasaval keriilnek a
tanulokhoz.

Hasznalata egy tanévre szol.

Amennyiben a tartés tankonyv megrongalodik, Gigy a tanuld a mindenkori beszerzési
ar megfizetésére kotelezheto.

A tanuld koteles az intézmény taneszkozeit rendeltetésszerlien hasznalni. Rongalas
esetén azt megfizetni koteles.

’

A szamonkérés formdi, az , Osszeférhetetlenségi” szabdlyok (napi dolgozatok

mennyisége, tipusa).
Szbbeli szdmonkérése a tanulonak naponként minden tanoran lehetséges.

Témazard dolgozat naponta csak 2 tanoran irathatd, melyet a tanitd, szaktanar koteles
jelezni az el6zd tantargyi oran, tovabba koteles jelezni a haladasi naplon keresztiil az
osztalyban tanitd nevelokkel. Témazar6 dolgozat minden esetben csak a témat
Osszefoglal6d ora utdn irathato.

A témazar6 dolgozatot a neveld a dolgozatirast kovetd 2. tantargyi 6ran koteles
kiosztani. Amennyiben ez nem torténik meg, a tanulo kérheti a jegy megsemmisitését.
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VI.

>

>

11.

Napi, szobeli feleletet helyettesitd dolgozat irdsa naponta maximum kettd lehet, ha
mar azon a napon témazar6 dolgozat van eldre jelezve.

Amennyiben nincs témazaré dolgozat elére jelezve, minden tandran lehet irasbeli
szamonkérést iratni.

A napi irdsbeli szamonkérést a neveld a dolgozatirast kdvetd 2. tantargyi oran koteles
kiosztani. Amennyiben ez nem torténik meg, a tanul6 kérheti a jegy megsemmisitését.

A tanulo kotelessége az iskolai élet egyéb teriiletein

A Kozoktatasi Torvény 12. §. 1. c. bekezdése alapjan a tanuld pedagogus felligyelete,
illetve irdnyitasa mellett a tanév sordn az alabbiakban kell, hogy koézremiikodjon:

e Osztalyok diszitése, dekoralésa.
e Szertarrendezés.
e Szemléltetl eszkdzok rendben tartasa, elokészitése.

e Sajat kornyezetének rendben tartasa (heti valtdsban osztalyonként az iskola
kornyezetének gondozasa — szemétszedés, faiiltetés, stb.).

e Hetesi munka ellatasa.
Ugyel a sorakozoénal az osztaly rendjére, a nap soran iigyel a szeméttarolé edény
kitiritésére.

Ugyel az osztaly rendjére az osztilyteremben, sziinetekben szelldztet, biztositja az
orai munkahoz sziikséges eszkozok tisztasagat (tablatorlés), krétat biztosit, a
tanitds megkezdése eldtt ellendrzi, majd az elsd tanoran jelenti a hidnyzokat,
késOket, illetve a leckeflizet €s a tajékoztatod fiizet hianyat.

e Sziikség esetén az iigyeleti munka ellatasa. (Az iigyeleti munka feltételeit a DOK
¢és a neveldtestiilet hatarozza meg, amennyiben sziikséges.)

e A tanuld a neveld felkérésére szaktantargyi felel6si munkat vallal. Feladatait a
szaktanar hatarozza meg.

12. A tanulok ,,nagyobb kozossége” szamszerti, vagy szazalékos meghatarozasa.

>

Az iskoldban a tanulok nagyobb kozosségének a tanulok 20 %-a, illetve a
tanulokozosségek egy osztalya mindsiil.

A tanulok jutalmazasanak formdi és rendje.

Azt a tanuldt, aki tanulméanyi munkajat képességeihez mérten kiemelkedéen végzi, aki
kitartd szorgalmat, vagy példamutatd k6zosségi magatartast tanusit, ill. hozzjarul az
iskola jo hirnevének megdrzéséhez és noveléséhez, az iskola dicséretben részesiti, ill.
jutalmazza (szakkor, versenyek).
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VII.

Iskolank, ezen tilmenden jutalmazza azt a tanulot, aki:

eredményes kulturalis tevékenységet folytat
kimagaslo sportteljesitményt ér el
a kozosségi ¢letben tartdsan jo szervezo ¢€s iranyitd, vagy kivald eredménnyel zarulo

egylittes munkat végzett.

A kiemelkedden végzett egyiittes munkat, a példamutato egységes helytallast tantsito
tanuldi kozosséget csoportos dicséretben €s jutalomban részesitjiik.

Iskolankban elismerésként a szdbeli dicséretek mellett a kovetkezd irdsos dicséretek
adhatok:

szaktanari dicséret
neveldi dicséret
napkozis neveloi dicséret
osztalyfonoki dicséret
igazgatoi dicséret

neveldtestiileti dicséret
Az irasos dicséreteket az ellendrzd kdnyvbe €s az osztalynaploba be kell jegyezni.

Az egész évben kiemelkedd munkédt végzett tanuldk tantargyi, szorgalmi és
magatartasi dicséretét a torzskonyvbe és a bizonyitvanyba kell bevezetni. Ezek a
tanulok konyvvel ¢és oklevéllel jutalmazhatok. A jutalmak odaitélésérdl a
pedagbdgusok, az osztalykozosség és a didkonkormanyzat javaslatinak meghallgatasa
utan az osztalyfénok dont.

Csoportos jutalmazasi formak
szabadnap - felhasznalhat6 k6zo6s programokra -,
targyjutalom

hozzajaruléas kozos kulturalis programokhoz.

A tanulokra vonatkozo fegyelmezési intézkedések formadi, rendje.

Az a tanulo, aki kotelességeit, a hazirendben foglaltakat enyhébb formaban megszegi,
tanulohoz nem méltd magatartast tanusit, igazolatlanul mulaszt fegyelmi
intézkedésben részesitendd. A fegyelmi intézkedés nem megtorld jellegli, hanem
tovabbi fegyelemsértések, megel6zésére szolgéal, aranyban kell legyen a vétség
stlyossagaval, és fokozatosnak kell lennie.

» A fegyelmi intézkedések a kdvetkezok lehetnek:

o szaktanari figyelmeztetés szoban, majd irdsban
o neveldi figyelmeztetés szoban, majd irasban
o osztalyfonoki figyelmeztetés szoban, majd irasban

o igazgatdi figyelmeztetés
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e igazgatdi megintés
e igazgatdi megrovas

o tantestiileti figyelmeztetés

» A fegyelmi intézkedéseket a tanuld ellenérzé konyvébe és az osztalynaploba be kell
irni, kivéve a szobeli figyelmeztetést.

VIIIl. A tanulokra vonatkozo fegyelmi eljaras és anyagi kdrtéritési felelosség
szabalyai.

» Ha a tanul6 kotelezettségeit vétkesen megszegi, vagy magatartasa ellen sulyos kifogas
merll fel fegyelmi eljards alapjan irdsbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben
részesitendd. A kozoktatasi torvény 76. és 77. §-ai és a 11/1994. MKM rendelet 32 §-a
szabalyozzak a tanulok fegyelmi és kartéritési feleldsségét.

» A rendelet alapjan

FEGYELMI ELJARAS LEFOLYTATASAT MEGELOZO EGYEZTETO ELJARAST
lehet lefolytatni.

o Célja a kotelesség szegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése,
valamint a kotelességszego és a sértett kozotti megallapodas 1étrehozasa.

o Az egyezteto eljaras rendje:

o Kezdeményezheti a kotelességszegd, sértett, valamint a helyiikben
eljaro jogi személy.

o Az egyeztetd eljards meginditdsa 6t munkanappal a fegyelmi eljaras
elott kell, hogy torténjen.

o Az egyeztetd eljarast az intézmény vezetdje, érintettsége esetén a
fenntart6 vezetdje folytatja le.

o Az egyeztetd eljards minden esetben az intézmény hivatalos
helyiségében kell, hogy megtorténjen.

o Az egyeztetd eljardson a kotelességszegd, a sértett, torvényes
képviseldi, a DOK tagjai az Iskolaszék elnoke vehet részt.

o Az eljarés renddel Osszefiiggd kérdésekben a 11/1994 MKM rendelet
32§ 1.-3. bekezdései az iranyadok.

» Ezek alapjan a fegyelmi biintetés lehet:
e megrovas
e szigorll megrovas
o 4thelyezés masik iskoldba
o eltiltds a tanév folytatasatol
o kizéras az iskolabol.
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XI.

XI1I.

A feleldsségre vonas eljarasmodjara és formajara nézve a 11/1994.(V1.8.) MKM
rendelet 5. sz. mellékletében foglaltak az iranyadok.

Az osztalyozo -, javito-, kiilonbozeti-, koztes-, vizsgak eljardsi szabdlyai.

Az osztalyozo, javitd vizsgak idopontjait a neveldtestiilet a tanévnyitd neveldtestiileti
értekezleten hatarozza meg, melyet munkatervébe feltiintet.

Az osztalyozo ¢€s javitovizsgak idopontjairdl a sziildt irdsban értesiteni kell, valamint a
tanév végi értékeléskor, bizonyitvanyosztaskor az intézmény vezetdje szoban is
tajékoztatja a sziiloket.

Kiilonbozeti és koztes vizsgak rendje Isd. Hazirend I/1. pontja, valamint Pedagdgiai
Program

A tantargyi, tanévi, részleges, vagy teljes felmentések eljardsi szabdlyai.

Barmilyen felmentés a tanuld részérdl csak szakértdi vagy sportorvosi igazoladssal
torténhet. A felmentést az intézmény vezetdje a mindenkor osztdlytanitd vagy
szaktanar egyetértésével engedélyezheti.

Amennyiben a tanulé nem rendelkezik szakértdi, illetve sportorvosi igazoldssal,
véleménnyel, ugy az intézmény vezetdje a mindenkori osztalytanitdé vagy szaktanar
egyetértésével részleges felmentést adhat, melyet a tanuld csak sziil6éi kozvetitéssel
kérhet.

A sziilok tdajékoztatisa a tankonyvekrol, taneszkozokrol a megelozo
tanéy végen.

A kotelezden eldirt taneszkozokrdl a sziiloket minden tanév eldtt (a megel6z6 tanév
februarjaban sziil61 értekezleteken) tajékoztatjuk. A taneszk6zok beszerzése a tanév
kezdetére a sziilok kotelessége.

Az Iskolaszék minden év januar honapban véleményezi az osztalytanitok és
szaktanarok 4ltal osszedllitott osztalyonkénti tankonyv és taneszkoz listat.

A gyermekre, tanulora vonatkozo védo-ovo eldirasok, szabalyok.

A gyermek —és ifjusagvédelmi feladatot ellatéo személy, és elérhetdségének
meghatarozasa.

A gyermek —és ifjusagvédelmi feladatot ellatd személyt az intézmény vezetdje bizza
meg.

Ezen személy neve, elérhetdsége az iskolai falitablan a teljes tanév soran megtalalhato.
Elérhetdsége: név, cim, telefonszam, fogaddora iddpontja (ez esetlegesen tanév elején

minden évben valtozhat). Elérhetdségét a tanév elején, a tajékoztatod fliizeten keresztiil
kozoljiik a sziilokkel.
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2.

>

A rendszeres egészségiigyi ellatds formdai, rendje.

Az iskola dolgozoi €s tanuloi kiilon jogszabalyban eldirt egészségligyi vizsgalatokon
vesznek részt

Az iskola igazgatoja a fenntartd segitségével biztositja az egészségiigyi (orvosi,
védondi) munka feltételeit.

Az iskolaorvos munkajat az igazgatoval egyeztetett terv alapjan kiilon jogszabaly
rendelkezése szerint végzi. Ha az egész osztaly szlir6vizsgalaton vesz részt, akkor a
vizsgalat ideje alatt az orat tartd tanar feliigyel.

A baleset megelozési eldirdsok.

Az iskola minden dolgozojanak alapveté feladatai kozé tartozik, hogy a tanulok
részére az egészséglk, testi épségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja,
valamint ha észleli, hogy a tanuld balesetet szenvedett, vagy ennek veszélye fennall, a
szlikséges intézkedéseket megtegye.

A nevelok a tandérai és a tanéran kiviili foglalkozasokon, valamint az {igyeleti
beosztasukban meghatarozott idében kotelesek a rajuk bizott tanulok tevékenységét
folyamatosan figyelemmel kisérni, a rendet fenntartani, valamint a baleset megel6zési
szabalyokat a tanuldkkal betartatni.

Az osztalyfonokoknek az osztalyfonoki ordkon a tanulokkal ismertetni kell az
egészségikk ¢és testi ¢épségik védelmére vonatkozd eldirdsokat, az egyes
foglalkozasokkal egyiitt jar6 veszélyforrasokat, a tilos ¢és az elvarhato
magatartasformdkat. Az osztalyfonokoknek feltétleniil foglalkozni kell a balesetek
megeldzesét szolgalo szabalyokkal a kovetkezd esetben:

A tanév megkezdésekor az elsd osztalyfénoki 6ran, melynek soran ismertetni kell:
o balesetvédelmi eldirasait:

- elektromos dramhoz tanul6 csak abban az esetben nyulhat, amennyiben a
tanari felligyelet biztositott.

- a folyosot, a tantermeket rendeltetésszerlien hasznalja (nem csuszkal, a
1épcsékon nem ugral, stb.)

- iskolakezdés eldtti gyiilekezOkor, illetve az orakdzi sziinetekben az
udvaron csak a kijelolt helyen tartozkodhat a tanuld, mindenféle jatékot
csak ugy jatszhat, hogy azzal tarsai testi épségét ne veszélyeztesse
(labdazas, labdartigds, fogodcska, télen hogolyodzas, cstszkalas, stb.),
tovabba az udvaron 1évé sporteszkozoket csak neveldi engedéllyel
hasznalhatja.

o a rendkiviili esemény (baleset, tlizriadd, bombariadd, természeti katasztrofa)
bekovetkezésekor sziikséges teenddket, a menekiilési itvonalat
o amenekiilés rendjét

o atanulok kotelességeit a balesetek megeldzésével kapcsolatban
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YV V V V

YV V V V VY

XII.

A neveloknek ki kell oktatniuk a tanuldokat minden gyakorlati, technikai jellegii
feladat, illetve tanoran, vagy iskolan kiviili program elott a baleseti veszélyforrasokra,
a kotelezo viselkedés szabalyaira egy esetleges rendkiviili esemény bekdvetkezésekor
kovetendd magatartasara.

A baleset esetén teendd intézkedesek.

A tanulok feliigyeletét ellatoé neveldnek a sériilt tanulot elsdsegélyben kell részesitenie,
ha sziikséges orvost kell hivnia. A balesetet, sériilést okozo veszélyforrast a tdle
telhetd médon meg kell sziintetnie.

Minden tanuldi balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jeleznie kell az iskola
igazgatdjanak

Az iskolaban tortént barmiféle balesetet, sériilést az iskola igazgatdjanak ki kell
vizsgalnia. A vizsgalat soran tisztazni kell a balesetet kivaltd okokat és azt, hogy
hogyan lett volna elkeriilhetd a baleset. A vizsgalat eredményeképpen meg kell
allapitani, hogy mit kell tenni a hasonlé balesetek megelézése érdekében és a
sziikséges intézkedéseket, végre kell hajtani.

A tanulok egészségmegovasanak, valamint a tandra védelmének érdekében a
kovetkezo eszkozok tilalmat rendeljiik el:

Balesetveszélyes ¢kszerek.

Ekszer (csak sajat felel3sségre).

Balesetveszélyes jatékok (pl. porgo).

Fegyver, illetve fegyvernek mindsiilé targyak (petarda, szaré —és 16fegyverek,
tapétavago, gyljtoeszkozok, stb.).

Kerékpar, roller, gordeszka.

Mobiltelefon.

Réagogumi.

Napraforgémag, tokmag.

Kartya

A fizetesi kotelezettséggel kapcsolatos szabadlyok.

Tanévkezdés eldtt a fenntartd szerv és az intézmény vezetdje meghatdrozza a tanitési
évre sziikséges tankonyvek, tanszerek arat, melyet a sziild koteles kifizetni a
tankonyvbeszerzéssel megbizott tankdnyvfeleldsnek.

A tankonyvek ardnak meg kell egyeznie a mar februdri sziildi értekezleteken
elfogadott tankdnyvarakkal.

Az intézmény minden évben tanulmanyi kirandulést szervez, melynek teljes koltségét
az intézmény finanszirozza. A sziildt ebben az esetben csak a tanulo ,kolt6pénze”
terheli.
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X1V,

XV.

A szocialis és normativ kedvezmények, tamogatasok elvei.

Etkezéssel osszefiiggd kedvezmények.

A fenntart6 szerv minden esetben biztositja a torvényben meghatarozottak korének az
ingyenes étkezéshez vald jogot.

Tankonyvtamogatas.

A mindenkori tankonyvtamogatast (allamilag finanszirozott) minden tanul6 az 6sszeg
25 %-énak levonasaval kapja kézhez. Ez az §sszeg a tartds tankonyvek finanszirozasat
szolgalja.

A fenntart6 szerv minden esetben biztositja a torvényben meghatarozottak korének az
ingyenes tankonyvhoz jutast.

Tovabbi fenntartoi kedvezmények.

Amennyiben a fenntartd szerv, illetve az intézmény koltségvetése lehetévé teszi, a
torvényben nem meghatarozottak korének is ingyenes tankonyvet biztosit.

A foglalkozasokrol valo tavolmaraddassal kapcsolatos szabalyok.

A tavolmaradas kérésének rendje.

A tanul6 az iskolabol valo tdvolmaradésat csak sziildi nyilatkozat alapjan kérheti. Ez a
nyilatkozat csak szoban torténhet a tdvolmaradéast megel6z0 iddszakban, tehat nem
utolag.

A tavolmaradast engedélyezheti az intézmény vezetdsége, illetve az osztalyfonok.

Az elbirdlas szempontjai.

Az intézmény vezetdje, illetve az osztalyfdndk azon szempontot koteles szem el6tt
tartani, hogy a tavolmaradids a gyermek, illetve a csaldd érdekét szolgalja-e.
amennyiben igen, a tadvolmaradas engedélyezése rajuk nézve kotelezd.

Az engedélyezés rendje.

Amennyiben a sziil az osztalyfdndkhoz fordul a tdvolmaradas engedélyezésével, és
nemleges valaszt kap, fordulhat az intézmény vezetdségéhez.

Az intézmény vezetdsége a fenti esetben csak az osztalyfonok meghallgatasaval
véltoztathatja meg az osztalyfénok dontését.

A mulasztas igazolasanak modja.

A tanulok tanorarol, vagy tandran kiviili foglalkozasrdl torténd hianyzasat sziiléi vagy
orvosi igazolassal kell igazolni a tajékoztatd fiizeten keresztiil.

A sziilének a betegség, vagy mas rendkiviili ok miatt torténd hidnyzas elsé napjan

barmilyen formdban értesiteni kell a tanuld osztalyfonokét, illetve az intézmény
barmelyik neveldjét.
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XVI.

XV.

XVI.

A tanuldoknak a sziiléi vagy az orvosi igazolast a mulasztast kovetd legelsd tanitasi
oréan kell bemutatnia a tanorat tartd nevelonek.

Ha a tanul6 késésével zavarja a tandrat, az kovetkezményeket von maga utén, neveldi
vagy szaktanari figyelmeztetést kap. Sorozatos késés esetén a tanuld igazgatoi
figyelmeztetésben is részesiil. A sorozatos késés az Oktatasi Torvény értelmében
igazolatlan tanorat von maga utan.

A mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa.

A tanodrakrol valdo nagymértékli hianyzast, ennek kovetkezményeit az oktatasi torvény
tartalmazza.

Az igazolatlan mulasztas miatti intézkedés rendje.

Amennyiben a tanulé egy igazolatlan 6rat mulaszt, errdl a sziilét irasban értesiti az
intézmény.

Amennyiben tovabbi igazolatlan hidnyzasok el6fordulnak a tanulénal, gy az
intézmény a sziilét és a fenntartd szerv illetékes szerveit is értesiti, akik eljarast
kezdeményezhetnek a sziil6 ellen.

A fakultativ hit —és vallasoktatds idejének, helyének meghatarozasa.

Minden tanév kezdetekor az intézmény vezetdje a kozség plébanosaval, az
Iskolaszékkel és a DOK vezetdségével irasban megegyezik a hitoktatas idépontjairol.

Egyeb specialis, az intézményekre vonatkozo eloiras szabalyai.

Az intézmény Hibo Tamas Altalanos Miivel6dési Kozponttal megallapodast kot az
iskola termeinek és eszkozeinek hasznalatarol.

A miivészeti iskola tanorai alatt a tanulok tanoran kiviili rendezvény szervezésére
minden esetben az intézmény vezetdjétdl kérhetnek engedélyt.

Nemleges valasz esetén az intézmény vezetdjének irdsban kell valaszt adni a tanulok
felé.

A Hazirend nyilvanossagaval kapcsolatos szabdlyok.
A tajékoztatas, megismertetés rendje.

Minden gyermek (vagy sziild, 6vodai illetve elsé osztalyos korosztalynal) és tanulo,
mikor elnyeri jogviszonyat az intézményben, megkapja az intézmény Hazirendjét.
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A tajékoztatas kérésének, és erre a tajékoztatdas adasanak rendje.
Minden tanév szeptember honapjaban a szilok a Hazirenddel kapcsolatosan
tajékoztatast kérhet az oOvodai csoportvezetoktdl, osztalyfonoktdl a sziiloi

értekezleteken.

A Hazirenddel kapcsolatos észrevételeit a sziilo folyamatosan megteheti a tanév soran,
irasban az intézményvezeto.

A Hézirend modositasa azonban csak tanév végén, majus 31-ig lehetséges.

A Hazirend modositasara érkez6 inditvanyokra az intézmény vezetdjének irasban kell
reagalnia.

A hozzdferheto elhelyezés biztositdsa.
Az intézmény dolgozo6i a Hazirend sajat példanyaval rendelkeznek.
A gyermekek és tanulok a Hazirend sajat példanyaval rendelkeznek.

A Hazirendet a fenntart6 szerv kézhez kapja.

19



XVII. Zaro rendelkezések.

1. A Hazirend hatdlya, hatalyba lépése: 2011. szeptember 1-t6] visszavonasig.

2. A feliilvizsgalat rendje.

» A héazirend tervezetét a neveldk, a didkok ¢és a szlilok javaslatainak
figyelembevételével az intézményvezetdje késziti el.

» A hazirend tervezetét megvitatjak az iskola tanulokozosségek (osztalyok, diakkorok,
szakkorok, stb) és véleményiiket kiildotteik Utjan  eljuttatjak  az  iskolai
didkonkormanyzat vezetdségéhez. A didkonkormanyzat vezetdsége a véleményeket
Osszesiti és megtargyalja az intézményvezetovel.

» A hazirend tervezetét megyvitatja az Iskolaszék, véleményiiket az Iskolaszék elndke
Osszesiti és megvitatja az intézményvezetovel.

» Az iskola igazgatoja a tanulok véleményének figyelembevételével elkésziti a hazirend
végleges tervezetét. Ezt a tervezetet véleményezi az iskolaszék €s a diakonkormanyzat
vezetdsége. Egyetértésiik esetén a hazirendet az iskola neveldtestiilete egyetértésével a
fenntart6 szerv fogadja el.

» Az érvényben 1év6 hazirend modositasat kezdeményezheti:

e Az intézményvezetdje,

e Intézményi dolgozok

o Az iskolaszék,

e A didkdnkormanyzat iskolai vezetdsége.

» A Hazirenddel kapcsolatos észrevételeit a sziilo folyamatosan megteheti a tanév soran,
irasban az intézményvezetd felé.

» A Hazirend modositasa azonban csak tanév elején lehetséges.

» A Hazirend modositasara érkez6 inditvanyokra az intézmény vezetdjének irasban kell
reagalnia.
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XVIII. A4 dolgozoi kor nevében, intézményvezetd aldirdsa, bélyegzolenyomata.

bélyegzdlenyomat intézményvezetd alairasa

XIX. A Hazirend véleményezdinek, és egyetértési jogot gyakorlok
bélyegzolenyomata és aldirdsa, jegyzokonyvek

1. Iskolaszék.

Iskolaszék elndkének alairasa

2. Diakdnkormanyzat.

DOK elnok alairasa

XX. Varsiny Kozség  Onkormdnyzatinak  Képviseldtestiiletének
jovahagydsa:

polgarmester

XXI. Cigdny Kisebbségi Onkormadnyzat Képviselétestiiletének jovahagydsa:

CKO elnok
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